Centre

de services scolaire
des Portages-
de-I"Outaouais

P
Québec

Ecole Euclide-Lanthier
Service de garde

Regle de fonctionnement
Année 2023-2024

Informations pertinentes :

%+ Technicienne en service de garde : Gadbois, Lyne

Téléphone : (819) 684-5341

Télécopieur-école : (819) 685-2628

Site de I’école : https://euclidelanthier.csspo.gouv.qgc.ca/
Adresse électronique : sdg.euclide-lanthier@csspo.gouv.qc.ca

X/
°e

X/
X4

L)

X/
o

R/
X4

)

Préparé par Chantal Caron, direction de 1’école et Lyne Gadbois, technicien(ne) en service de
garde

Adopté au Conseil d’établissement le : 11 mai 2023
Signature de la présidence du Conseil d’établissement :

4

® e «s éil-ﬁi“)


https://euclidelanthier.csspo.gouv.qc.ca/

Le contenu de ce document peut étre modifié et des changements peuvent s’appliquer en cours d’année selon les
orientations ou décisions des différents ministéres, du CSSPO ou du conseil d’établissement. Tout changement vous
sera communiqué par écrit.

1. MISSION DU SERVICE DE GARDE

Les services de garde en milieu scolaire sont offerts aux éleves de I’éducation préscolaire
et de l’enseignement primaire d’'un centre de services scolaire, en dehors des périodes ou
des services éducatifs leur sont dispensés.

IIs font partie du milieu de vie des éleves et contribuent, dans le cadre du projet éducatif
de I’école, a leur développement global. *

Les services de garde offerts en milieu scolaire sont en complémentarité avec les services
éducatifs fournis par 1’école et son principalement axé sur des activités récréatives,
ludiques, éducatives et sportives. Afin d’offrir un service supplémentaire a 1’école et
d’assurer la continuité de la mission éducative de cette dernicre, la planification des
activités du service de garde doit faire partie intégrante du projet éducatif de 1’école.

1- Extrait du Reglement sur les services de garde en milieu scolaire, chapitre 1, article 1.

2. ORIENTATIONS ET OBJECTIFS (@)

Veiller au bien-étre général des éléves et offrir un climat favorable a leur épanouissement;

Assurer un soutien aux familles des éleves, notamment en offrant a ceux qui le désirent un
lieu adéquat et, dans la mesure du possible, le soutien nécessaire pour leur permettre de
réaliser leurs travaux scolaires apres la classe;

Assurer la santé et la sécurité des éleves, dans le respect des regles de conduite et des
mesures de sécurité approuvées par le conseil d’établissement de I’école. ?

Participer a I’atteinte des objectifs du projet éducatif de I’école;
Mettre en place des activités et des projets récréatifs aidant au développement global des
éleves;

Encourager le développement d’habiletés sociales telles que le respect et 1’esprit d’échange
et de cooperation.

2- Extrait du Réglement sur les services de garde scolaire, chapitre 1, article 2, alinéa 1.
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3. PROGRAMME D’ACTIVITES ET PERIODE D’ETUDE ;,

v

La direction de 1’école s’assure qu’un programme d’activité soit mis en place et qu’il mette
I’accent sur le plaisir, la détente et les loisirs tout en tenant compte des caractéristiques des
éleves et permettre leur développement global sur les plans physique et moteur, affectif,
social, langagier et cognitif. Le tout en cohérence avec le projet éducatif de I’école et la
Politique-cadre favorisant une saine alimentation et un mode de vie physiquement actif
(02-04-20).

Une période d’étude est prévue au local 200 de 16h00 a 17h00 le mardi et le jeudi pour
les ¢éléves qui désirent effectuer leurs travaux scolaires sous la supervision d’une
éducatrice.

(s A-\i

4. ROLE ET RESPONSABILITE DES INTERVENANTS Q? iT(:

Tous les intervenants de ’école s’engagent a offrir un milieu de vie qui favorisera le
développement du plein potentiel de 1’¢éleve. La collaboration de tous est primordiale pour
le bien-étre de I’¢leve.

Direction de I’école :
Le service de garde est un service de 1’école, a ce titre il est sous la responsabilité de la
direction de I’école comme tous les autres services.

Technicienne du service de garde :

Sous I’autorité de la direction, la technicienne assume des taches liées au fonctionnement
et a la gestion du service de garde. Elle est la personne de référence pour les parents
utilisateurs de ce service.

Parent :

Le parent s’engage a :
«Prendre connaissance du guide de fonctionnement et signer le document qui le
confirme (voir en annexe 7);
& S’assurer qu’une éducatrice du service de garde ait vu son enfant arriver ou quitter le
service de garde ;
~Entretenir des relations harmonieuses et respectueuses ;
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«Payer les frais de garde selon la réservation de base de son enfant et tel que stipulé
dans les reglements sur les services de garde en milieu scolaire et dans la politique de
contributions financieres en vigueur au Centre de services scolaires des Portages-de-

1 ‘Outaouais ;

«Compléter tout document qui lui est envoyé et répondre a toutes les questions posees
dans le document. (Fiche d’inscription, réservation pour journée pédagogique, etc.) ;
% Si un enfant brise un jeu ou tout autre matériel, une entente avec les parents sera prise
pour les frais de remplacement;

«Informer le service de garde de tous changements au dossier de I’¢éleve (adresse,
téléphone, personne autorisée a venir chercher I’enfant, etc.).

5. PROCEDURE D’INSCRIPTION

e L’enfant doit fréquenter une école du Centre de service scolaire des Portages-de-I
‘Outaouais pour avoir acces au service de garde.

e Pour inscrire un enfant au service de garde, les parents (ou tuteur) doivent
communiquer avec la technicienne du service de garde afin de remplir la fiche
d’inscription (annexe 1).

e La réinscription de I’enfant se fait chaque année au mois d’avril pour la prochaine
année scolaire sur le portail Mozaik du parent.

e Pour une nouvelle inscription en cours d’année scolaire, le parent doit communiquer
avec la technicienne du service de garde qui lui confirmera s’il reste de la place au
service de garde de 1’école. Ce dernier se réserve un délai de deux semaines pour
accueillir I’¢éléve, a moins de situation exceptionnelle.

e Pour les parents qui ont une garde partagée et qui désirent recevoir un état de compte
pour leurs semaines de garde, vous devez compléter le calendrier de garde partagée
(annexe 2) en y indiquant de fagon distincte les semaines du pére et celles de la mére
(utiliser deux couleurs différentes), la signature des deux parents est obligatoire. Les
parents devront également remplir chacun une fiche d’inscription (annexe 1). Les
documents des deux parents doivent étre regus par le service de garde pour que
I’enfant soit officiellement inscrit au service de garde.

e Pour bénéficier du programme a contribution réduite (9.20$ par jour), I’enfant doit
étre inscrit sur une base réguliere (1 jour ou plus par semaine et ce au moins 2
périodes par jour).
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Inscription lors des journées pédagogiques :

Pour chacune des journées pédagogiques, les parents recevront un courriel avec une
description des activités offertes lors de cette journée et le cotit s’y rattachant (en
plus du frais de garde de 15.75$ par jour), les parents doivent confirmer la présence
de leur enfant par courriel au sdg.euclide-lanthier@csspo.gouv.gc.ca (une semaine
avant la journée pédagogique).

Afin de pouvoir offrir un service de qualité et sécuritaire pour tous, nous devons
connaitre le nombre d’enfants qui seront présents lors de ces journées
pédagogiques. Nous demandons aux parents de répondre aux courriels pour chaque
journée pédagogique avant la date limite qui sera indiqué dans la description de la
journée.

Les frais de cette journée seront facturés sur 1’état de compte qui suivra cette
journée.

L’acceés a la journée pédagogique sera refusé si le parent n’a pas envoyé une
confirmation par courriel avant le délai prescrit pour I’inscription a cette
journée.

Notez bien que toute présence confirmée a une journée pedagogique sera
facturée méme si I’enfant est absent lors de cette journée.

Le parent peut refuser que son enfant participe a une activité spéciale lors des
journées pédagogiques, I’enfant recevra alors le service de base.

Pour diverses raisons, le conseil d’établissement peut, en tout temps, adopter la
fermeture du service de garde lors des journées pédagogiques.

6. HORAIRE DU SERVICE DE GARDE =
e Le service de garde est ouvert lors des 180 jours réguliers de classe.
e Les dates d’ouvertures du service de garde sont les suivantes :
= Préscolaire : 31 aodt 2023
=  Primaire : 31 aodt 2023
» (Classe d’aide: 31 aodt 2023
Guide de fonctionnement Téléphone : 819-684-5341
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e Leservice de garde sera ouvert pour la majorité des journées pédagogiques a moins
qu’il n’y ait pas assez de demande pour offrir le service, une communication vous
sera envoyée pour vous en informer.

e Les dates de fermeture du service de garde sont les suivantes :

1.1.1. Lundi le 4 septembre — féte du Travail

1.1.2. Lundi le 9 octobre — Action de graces

1.1.3. Du 25 décembre au 5 janvier (inclusivement) — périodes des fétes
1.1.4. Vendredi le 29 mars — Vendredi saint

1.1.5. Lundi le 1°" avril — lundi de Paques

1.1.6. Lundi le 20 mai — Journée des patriotes

e Lors de la semaine de relache, le service de garde sera offert seulement s’il y a
suffisamment d’éléves inscrits a la suite du sondage qui sera effectué en novembre.

Le conseil d’établissement peut, en tout temps, déterminer [’ouverture ou la
fermeture du service de garde lors des journées pédagogiques et de la semaine de
relache. Un avis est alors envoyé aux parents pour les aviser dans un délai
raisonnable.

e Les activités du service de garde sont réparties en trois (3) périodes, soit :

Classe d’aide Préscolaire Primaire
Période 1 — matin | 7h00 a 8h35 7h00 a 8h35 7h00 a 8h35
Période 2 — diner | 11h59 a 13h14 11h59 a 13h14 | 11h59 a 13h14
Période 3 — aprés- | 15h37 a 17h45 15h37 a 17h45 | 15h37 a 17h45
midi

e Lors des journées pédagogiques, les heures de fréquentation sont de (7h00 a
17h45)

e Fermeture exceptionnelle
Si, pour des raisons incontrolables (bris du systeme de chauffage, dégat d’eau,
tempéte hivernale, pandémie COVID19, etc.), I’école devait fermer ses portes, le
service de garde serait également fermé. Aucune facturation ne sera effectuée dans
cette situation.
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» Surveiller les communications officielles du CSSPO via son site internet
https://www.csspo.gouv.qc.ca/ ou sa page Facebook;
» Votre boite courriel;

7. STATUT DE FREQUENTATION

Fréquentation réquliére :

Les enfants doivent étre présents sur une base réguliére (au moins une journée par semaine
qui inclut deux périodes de garde).

Fréquentation sporadique :

L’¢leve ne répond pas a la définition de fréquentation réguliére.

Si vous désirez faire un changement de fréquentation de votre enfant, veuillez remplir le
formulaire en annexe 3. Considérant la déclaration de clientéle qui doit étre effectuée a la
fin du mois de septembre, aucun changement de fréquentation ne sera autorisé avant la mi-
octobre.

Diner exceptionnel a ’extérieur

Si votre enfant dine exceptionnellement a 1I’extérieur il est important d’aviser la
technicienne par courriel avant 10h30 le matin méme. De plus, votre enfant sera considéré
absent et sous votre responsabilité jusqu’a 13h10. Il ne peut se joindre aux groupes et doit
entrer par I’entrée principale a partir de 13h10.

Tout changement occasionnel de I’horaire habituel ou tout autre message particulier doit étre
adressé PAR COURRIEL A LA TECHNICIENNE DU SERVICE DE GARDE ET A LA
SECRETAIRE.

8. TARIFICATION i"

La grille de tarification pourrait étre révisée a la rentrée scolaire afin de tenir compte
des régles budgétaires du ministére de I’Education du Québec.

TARIFICATION
Fréquentation réguliére 9.20%$ par jour
Fréguentation sporadique 3.008 I’heure maximum

A compléter selon le SG
Matin : 4,75 $ Midi : 3,75$ Soir :6,403%
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Maximum 9.20$ par jour
Journée pédagogique subventionnée 15.758% par jour + frais d’activités

Supplément pour les heures excédant le | Journée de classe, plus de 5 heures : non
nombre d’heures prévues aux regles | applicable

budgetaires (5 heures) et jo,urn_ées Journée pédagogique plus de 10 heures :
pédagogiques (10 heures), selon P’article 3.00$ (total de 18,75% pour la journée)
17.2 alinéa 2 et 3 du Réglement sur les

services de garde en milieu scolaire

Journée de la semaine de relache Frais selon les codts réels des services
rendus

Absence lors de la réservation — journée | Frais d’une journée pédagogique : 18,30$%

pedagogique + frais additionnels pour I’activité et/ou

transport

Pénalité pour retard en fin de journée Doit étre au codt réel (art. 17.4)

13$ pour 15 minutes pour deux éducatrices
Frais de retour de chéque (NSF) 25% ﬁ
9. MODALITE DE PAIEMENT —
La facturation aura lieu aux deux semaines. Pour chaque année fiscale (soit de septembre

a décembre et de janvier a juin) il est aussi possible de payer en un seul versement, au début
de la période.

9.1  Les paiements peuvent étre effectués selon 3 modes :

e Internet;
e Carte de débit;
e Chéque payé a I’ordre de « Service de garde école Euclide-Lanthier »

Vous pouvez déposer en tout temps vos chéques dans une enveloppe, identifiée au nom de
votre enfant (ne pas oublier d’inscrire le nom du payeur), et la remettre a la technicienne
au service de garde ou a la secrétaire de 1’école.

Les heures d’ouverture pour payer par carte de débit sont les suivantes :
e Du lundi au vendredi de 8h a 11h45 et 13h00 a 17h00.

9.2  Un calendrier de paiement vous sera envoyé en début d’année (également joint en
annexe 4) pour indiquer les périodes de facturation et les dates d’échéances de
réception des paiements. Vous recevrez vos états de compte par courriel.
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9.3  En cas de besoin, il est possible d’établir une entente de paiement avec le service
de garde, veuillez communiquer avec la technicienne du service de garde pour
connaitre les modalités.

Le service de garde est un service autofinancé, donc il est primordial que les revenus
soient encaissés pour que nNous puissions poursuivre le service.

10. PROCEDURE DE RECOUVREMENT

Pour les paiements en souffrance, si aucune entente de paiement n’a été prise ou si elle
n’est pas respectée, I’école sera dans 1’obligation d’appliquer la politique de recouvrement
du Centre de service scolaire des Portages-de-1’Outaouais.

Politique de recouvrement: https://www.csspo.gouv.qc.ca/csspo/politiques-et-reglements/

Premier rappel : Lorsqu’un compte est en souffrance, le parent recevra un courriel de
rappel avec son état de compte.

Deuxiéme rappel : 7 jours aprés I’envoi du premier rappel

Si aucun paiement n’a été effectué et qu’aucun arrangement n’a été pris apres le deuxiéme
rappel, le dossier sera transmis a la direction de I’école et au Centre de service scolaire.
Apreés un montant de 300$ en souffrance, par enfant, cela entrainera le retrait de
P’enfant du service de garde, et ce, jusqu’a ce que le solde soit acquitté. Pour les
retards a répetition qui excedent 3003, le service de garde se réserve le droit de ne
plus accepter ’enfant. De plus, le compte sera transmis a I’agence de recouvrement qui
prendra les mesures appropriées pour obtenir le recouvrement des sommes dues.

11. EMISSION DES RELEVES FISCAUX
Le service de garde produit des regus fiscaux a la fin de I’année civile (31 décembre).

Ces releveés fiscaux sont émis au nom du parent payeur, aucun changement (transfert) ne
sera effectue.

Les relevés fiscaux sont déposés sur le Portail Mozaik avant le 28 février. Les releves des
enfants qui ont quitté le Centre de services des Portages-de-1 ’Outaouais, ou pour 1’enfant
qui est maintenant au secondaire seront envoyés par la poste au cours du mois de février.

Frais admissibles pour déduction d'impots Provincial Fédéral
Service de garde en milieu scolaire Oui Non Oui Non
Régulier 9.20$ par jour X X

Journée pédagogique (régulier) 15,75S par jour
Guide de fonctionnement Téléphone : 819-684-5341
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6,555 X X
9.205 X X
Frais des activités et sorties X X
Frais de retard X X

12. ABSENCES/PRESENCES PREVUES

Il est de la responsabilité des parents/tuteurs d’aviser le service de garde lorsqu’un enfant
s’absente. Le service de garde facture selon le principe place réservée, place payée.

e Le service de garde facturera selon les périodes prévues sur le formulaire
d’inscription. Lorsqu’un enfant s’absente, le service de garde réclame les frais de
garde jusqu’a concurrence d’une semaine complete.

e Si’enfant est absent pour cause de maladie (plus de 3 jours), le parent devra payer
les 3 premiers jours, présenter un billet médical et aviser le service de garde par
écrit. A partir du 4° jour, les frais seront crédités.

e SiI’¢éléve s’absente pour tout autre motif que la maladie (ex : vacances ou autre),
le parent est tenu d’acquitter les frais de garde convenus.

e Si un enfant doit quitter le service de garde de facon définitive, un préavis écrit de
5 jours est requis, sinon, le service de garde devra vous facturer les frais de garde
pour cette période.

e |l est de la responsabilité des parents d’aviser le service de garde par écrit ou par
courriel lors d’un changement d’horaire (arrivée, départ, retard ou absence).

[
13. CODE DE VIE !!)
Le code de vie de I’école s’applique au service de garde (voir en annexe 5). v

Nous nous appliquons a assurer une transition en douceur entre la classe et le service de
garde. Cependant, s’il advenait que le comportement de 1’¢léve ne respecte pas le code de
vie de I’école, le service de garde interviendra comme indiqué dans le code de vie de
I’école.

Guide de fonctionnement Téléphone : 819-684-5341
Ecole Euclide-Lanthier Courriel : sdg.euclide-lanthier@csspo.gouv.qc.ca



11

Selon certaines situations, la direction d’école ou la technicienne du service de garde (en
cas d’absence de la direction d’école) peut suspendre temporairement un éléve fréquentant
le service de garde. Le parent de 1’¢éléve concerné sera informé le plus rapidement de cette
possibilité.

Dans le cas de manquements majeurs et récurrents, la direction d’école peut interrompre
de facon définitive 1’acces au service de garde (expulsion).

14. ALIMENTATION

Tel qu’indiqué dans la Politique favorisant une saine alimentation et un mode de vie™ = = -
physiguement actif adopté en février 2018 (no 02-04-20), il est important pour 1’école de
favoriser une saine alimentation pour les éléves et que le moment du diner soit un moment
agréable pour les éléves.

Voici quelques éléments a retenir pour les diners et collations de votre enfant :

e N’oubliez pas les ustensiles puisque nous ne sommes pas en mesure d’en

fournir;

e Nous n’avons pas de micro-ondes, prévoir un thermos si votre enfant a un repas
chaud;

o |l est défendu d’apporter des friandises a 1’école, exceptionnellement, lors

d’événements spéciaux, les membres du service de garde peuvent offrir une
collation spéciale (sucrée par exemple) aux enfants ou les enfants pourraient avoir
’autorisation d’en apporter pour cet événement;

e Il est interdit d’inclure des aliments contenant des noix ou des arachides dans les
collations ou les repas de votre enfant, par mesure de sécurité;

e Le traiteur est au frais des parents. Information dans 1’info-parent de chaque mois.

e Le diner pizza est le mercredi et est au frais des parents. Inscription deux fois par
année en septembre et en janvier.

¢ Siun enfant oublie son repas, nous tenterons de contacter le parent pour qu’il trouve

une solution. =
15. SANTE ET SECURITE o
S

Au cours de I’année, il est important d’aviser le personnel de toute modification en lien
avec I’¢état de santé de 1’¢leve.

e Sil’¢leve doit prendre de la médication durant les heures du service de garde, vous
devez préalablement avoir rempli le formulaire d’autorisation (en annexe 6). Vous

Guide de fonctionnement Téléphone : 819-684-5341
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devez retourner le formulaire avec le contenant original du médicament avec
1’étiquette du pharmacien sur le contenant. Le personnel du service de garde n’est
pas autorise a administrer des médicaments sans prescription médicale.

e En tout temps, les parents seront appelés a venir chercher leur enfant si celui-ci est
malade. Il est important d’aviser le service de garde ainsi que 1’école si I’enfant a
une maladie contagieuse ou si votre enfant a des poux.

e En cas de blessures mineures, le personnel du service de garde appliquera les
premiers soins.

e Si un accident sérieux ou une maladie le requiert, un membre du personnel du
service de garde contactera immédiatement [’assistance médicale nécessaire,
notamment en communiquant avec les services d’urgence ou Info-Santé. Les frais
encourus par le service ambulancier sont la responsabilité du parent;

e Le parent est responsable d’apporter son enfant au service de garde le matin et
d’aller le chercher en fin de journée, il doit s’assurer que le service de garde sait
que son enfant est arrivé le matin et qu’il sait que son enfant a quitté le service de
garde en fin de journée;

e Siune autre personne que les parents devaient venir chercher I’enfant au service de
garde, le parent doit aviser le service de garde par téléphone ou par courriel. Cette
personne doit avoir en main une pi¢ce d’identité avec photo pour que le personnel
du service de garde puisse valider son identité;

e Le nombre d’éléves par membre du personnel de garde est d’un maximum 20
éleves.

e Au service de garde, le bien-étre des enfants et de nos employés nous tient a cceur.
C’est pour cette raison que des paroles vexatoires, des gestes de violence, de
harcelement ou de manque de respect envers les enfants ou le personnel ne sont pas
tolérés. Des interventions ou des mesures particuliéres (légales) seront prises

envers ces personnes. “r '
16. IDENTIFICATION DES VETEMENTS ET OBJETS =~
PERSONNELS

Les espadrilles d’intérieur seront utilisées pour les activités au gymnase et pour le service
de garde. Les parents doivent s’assurer que leur enfant soit convenablement vétu, selon la
température, car des périodes d’activités a 1’extérieur sont prévues.

Assurez-vous de bien identifier la boite a goQter, les vétements et les objets personnels de
votre enfant.
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Le service de garde n’est pas responsable des objets perdus ou oubliés par les enfants. 11y
a une boite d’objets perdus dans 1’entrée principale de I’école.

17. JEUX ET JOUETS

11 est interdit d’apporter des jouets ou des jeux de la maison, @ moins d’avis contraire pour
les journées spéciales.

Guide de fonctionnement Téléphone : 819-684-5341
Ecole Euclide-Lanthier Courriel : sdg.euclide-lanthier@csspo.gouv.qc.ca

(/



ANNEXE 1

FICHE D'INSCRIPTION 2023-2024 - DSERVICE DE GARDE D DINEUR  (midi seulement)

Contre In ns pour ce formulaire

. Le présent formulaire constitue une Vérifier les renseignements contenus dans ce

de-I'Outaouais —— préinscription au service sélectionné. %ﬂntm ':"’Y 8 ";: les m‘
Québec Les modalités suivront dans une ““M‘"m P" ”"‘ m’.z""""' b

prochaine communication. ancuip'sﬁmm s ls m"d’”mm“ P
Détails du dossier de I'éléve formutaire.

Nom de I'école:

Nom et prénom de I'éléve:

Fiche : Code permanent : Date de naissance :

Sexe : Garde partagée: | | Oui [ | Non Sioui: M% P %

Payeur principal : [] Mere [ ] Pere M % P %

Autorisé a quitter seul : Heure

Autorisé aux sorties autour de I'école : Oui

Présence aux journées pédagogiques : Oui

Répondants

oordonnées de la mére

Nom et prénom de la mére :
Répondant :

Adresse de la mére :
Résidence de ['éléve :
Numeéro d'assurance sociale :
Je refuse de fournir mon NAS:

Téléphone (maison) :
Téléphone (travail) :
Télécopieur / Courriel :
Téléavertisseur / Cellulaire :

Oui

Obligatoire pour relevés fiscaux *** Veuillez noter que les
relevés fiscaux sont émis

D initiales: aux payeurs des factures

oordonnées du pére

Nom et prénom du pére :
Répondant :

Adresse du pére :

Résidence de I'éléve:

Numéro d'assurance sociale :
Je refuse de fournir mon NAS:
Téléphone (maison) :
Téléphone (travail) :
Télécopieur / Courriel :
Téléavertisseur / Cellulaire :

Qui

Obligatoire pour relevés fiscaux ** Veullez noter que Jes
relevés fiscaux sont émis

E] initiales: aux payeurs des factures.

Nom et prénom du contact :
Répondant :

Adresse du contact :
Résidence de I'éléve :
Numéro d'assurance sociale :
Je refuse de fournir mon NAS:
Téléphone (maison) :
Téléphone (travail) :
Télécopieur / Courriel :
Téléavertisseur / Cellulaire :

Qui

Qui

Obligatoire pour releveés fiscaux * Veuillez noler que les
relevés fiscaux sont émis

[:] initiales: 8ux payeurs des factures,




ersonnes autorisées a venir chercher I'eleve.

es personnes pourront aussi étre contactées en cas d'urgence.
Mom, prénom et adresse Contact Tél. maison Tél trav pére Tél.trav mére Cellulaire

Dossier médical

Nom de 'hdpital :
Téléphone de 'hapital :
Medecin :

Données sur la santé et l'alimentation de 'éléve pouvant requérir une attention particuliére.

Réservation de base (Fréquentation au service de garde)

Date de début de la réservafion de base ! {Année - Mois - Jour)
Heure d' ARRIVEE PREVUE au service de garde :
Heure de DEPART PREVUE du service de garde :

* Impartant : veuillez cecher "TOUTES
Période: lundi mardi mercredi jeudi vendredi S CASES" comespondant a une
pré 2 de votre enfant au service de
. garde,
Matin 07:00 & 03:40 l
M 12:05 41322
Soir 15:45 & 17:45 i

Notes supplémentaires

Réservé au service de garde: Régulier : |:| Sporadique : |:|

-
- J'ai pris connaissance des réglements du service de garde et m'engage a les respecter.
-Je déclare que ces renseignements sont exacts et complets, 4 la présente date.

- J'autorize les responsables du service de garde & prendre les mesures nécessaires pour faire soigner mon enfant
(transport a I'urgence, appel au médecin, etc.) en cas d'urgence (maladie soudaine, accident, etc.)

Signature de I'autorité parentale Date




Centre

o i ANNEXE 2 DOCUMENT ADOPTE PAR LE
CONSEIL D’ADMINISTRATION LE

de-I"Outaouais

Québec :: :: 21 NOVEMBRE 2022
Calendrier scolaire 2023-2024

Formation générale des jeunes (FGJ)
PRESCOLAIRE - PRIMAIRE
JUILLET 2023 AOUT 2023 SEPTEMBRE 2023 OCTOBRE 2023
L M M J V/[L ™M M J V|L M M J V[|[L M M J V
© : 5 s 12 3 TR -\
0 1 12 13 147 8 9 10 1 o 53 B4 75  ge o 105 116 127 138
17 18 19 20 21 | 14 15 16 17 18 [ 117 128 139 140 169 170 181 192 203

181 192 208 214 225 | 23+ 245 256 263r

2566 267 278 28° 290 | 30% 31°9

~

22 23

24 25 26 27 28

Jours de travail : 6 Jours de travail : 20 Jours de travail : 21
Jour declasse : 1 Jours de classe : 19 Jours de classe : 19

NOVEMBRE 2023 JANVIER 2024 FEVRIER 2024

L M M J v L M M J \' L L M M J v

M M J ")
TR 20000 O e

65 7+ 85 95 07|41 52 65 7+ g5 R o 00 11c 120 | LA 65 70 87 9

138 149 150 16‘115 127 138 149 1560 | 160 16" 172 183 194 ] 129 130 141 152“

202 213 224 235 246 | 181 192 203 294 225 | 225 236 247 25% 269 [ 19% 204 215 226 237

277 288 299 300 @ @ @ @ @ 290 301 312 268 279 280 29

Jours de travail : 22 Jours de travail : 16 Jours de travail : 18 Jours de travail : 21
Jours de classe : 21 Jours de classe : 15 Jours de classe : 17 Jours de classe : 19

MARS 2024 AVRIL 2024 MAI 2024 JUIN 2024
L m M J V)L M M J V|L M M J VIL M M J V
27 38 4 15 27 K

AL
(4] o Q00O : o oo e wEle 7o 80 9 q02] 3 4 50 g0 T
115 12¢ 135 145 157 | 155 160 170 8% N[ 130 14+ 155 160 me 128 134 145

185 199 200 211 222|229 230 241 252 263 @ 28 229 230 241|176 187 198 20° 210
255 284 275 286 @ 294 305 272 283 294 305 316 M

Jours de travail : 15 Jours de travail : 21 Jours de travail : 22 Jours de travail : 18
Jours de classe : 15 Jours de classe : 19 Jours de classe : 21 Jours de classe : 14
Résumeé : Légende '
e« 180 journées de classe pour les éléves o Congés pour tous

e 20 journées pedagogiques
. Congeés pour les éléves ; journées pédagogiques locales

Journées télescopées : A Congés pour les éléves; journées pédagogiques régionales

«  24200t2023 () Début et fin de rannée de travail
e 27 juin 2024

« 3 journées au choix de I'école S Journee pédagogique secondaire (congé éleves secondaire)

P Journée pédagogique préscolaire-primaire (congé éléves préscolaire et primaire)
Journée pédagogique flottante :
® 12 avril 2024

F Journée pédagogique flottante




ANNEXE 3

2023-2024

Ecole Euclide-Lanthier

Demande de changement de service

Ce formulaire doit étre rempli par tout parent qui décide d’effectuer un changement de service
pendant l'année scolaire,

Nomde lI'enfant: Niveau :

Service auquel mon enfant a présentement droit

0 service de garde

0 service des dineurs

[ Service de transport
O Am O pm

Service demandé

0 service de garde

0 service des dineurs
0 service de transport
0 Am 0 pm

Date de début souhaitée :

Motifs justifiant la demande :

A noter que tout changement en cours d’année doit étre autorisé par la direction afin d’étre effectif.
Les critéres utilisés pour étudier la demande seront :

» Motifs de la demande
» Disponibilité d’accueil dans le service demandé
» Nombre de demandes effectuées depuis le début de I'année

L'école vous communiquera la réponse dans un délai de 10 jours ouvrables.

Signature du parent : Date :
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Service de garde Royaume des mousquetaires
50, rue Elizabeth, Gatineau (Québec) J9H 1E9
819-684-5341 #2

Calendrier des paiements Septembre 2023- Décembre 2023

Ce modele est calculé pour un enfant inscrit a temps plein.

Date de paiements |Montants |Périodes couvertes |Journées pédagogiques (JP) + congés pour tous
07-sept $55,20 |31 ao(tau 08 sept] 4 septembre - Congé pour tous
21-sept $82.80 |11 sept au 22 sept 15 septembre journée pédagogique

05-oct $82,80 |25 sept. au 06 oct. 6 octobre journée pédagogique
19-oct $82,80 | 09 oct. au 20 oct. 09 octobre - Congé pour tous
02-nov $82,80 |23 oct. au 03 nov. 27 octobre journée pédagogique
16-nov $82,80 |06 nov. au 17 nov. 17 novembre journée pédagogique
30-nov $82,80 |20nov. au 01déc. ler décembre journée pédagogique
14-déc $138,00 |04 déc. au 22 déc.

N

Période de fermeture pour les fétes: du 25 décembre 2023 au 5 janvier 2024 inclusivement
Journées pédagogiques: Les journées pédagogiques sont facturées et payables seulements
a été inscrit au préalable. Frais de garde pour une journée: $15,75 + frais d'activités, s'il y a li
Modalités de paiement: Vous pouvez payer par virement bancaire ou interac

**Prenez note que les paiements en argent comptant et les chéques personnels
ne seront pas acceptés.

Il est possible de payer pour plus d'une période a la fois.

Directrice Technicienne en service de garde

Guide de fonctionnement Téléphone : 819-684-5341
Ecole Euclide-Lanthier Courriel : sdg.euclide-lanthier@csspo.gouv.qc.ca
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Service de garde Royaume des mousquetaires
50, rue Elizabeth, Gatineau (Québec) J9H 1E9

819-684-5341 #2

Calendrier des paiements JANVIER a JUIN 2024

Ce modele est calculé pour un enfant inscrit a temps plein.

Date de paiements

Montants

Périodes couvertes

Journées pédagogiques + congés pour tous

11-janv $36,80 01/01au 12/01 |ler au 5janvier- congé férié /8 janv - pédago|
25-janv 92,00 S 15/01 au 26/01

08-févr $82,80 29/01 au 09/02 5février - jpédagogique
22-févr $82,80 12/02 au 23/02 16 février - jpédagogique

29 févr $46,00 26/02 au 08/03 04 au 08 mars - semaine de relache
21-mars $92,00 11/03 au 22/03

04-avr $73,60 25/03 au 05/04 29 mars et ler avril - congés fériés

18-avr S$73,60 08/04 au 19/04 12 avril - voir note ci-bas- 19/04 pédago
02-mai $82,80 22/04 au 03/05 03 mai - jpédagogique

16-mai $92,00 06/05 au 17/05

30-mai $82,80 20/05 au 31/05 20 mai - congé férié

06-juin $128,80 03/06 au 21/06 10juin - jpédagogique

Total: $966,00

Période de fermeture pour la semaine de reladche: 04 au 08 mars 2024 inclusivement

Journées pédagogiques: Les journées pédagogiques sont facturées et payables seulements

a été inscrit au préalable.

Les frais de garde sont de 15.30S pour une journée plus les frais d'activités, s'il y a lieu.

Modalités de paiement: Vous pouvez payer par virement bancaire ou interac
**Prenez note que les paiements en argent comptant et les chéques personnels

ne seront pas acceptés **
Il est possible de payer pour plus d'une période a la fois.
*Veuillez prendre en note que la journée pédagogique du 12 avril est une journée flottante :

%MW %m

Directrice

Guide de fonctionnement

Ecole Euclide-Lanthier

Technicienne en service de garde

Téléphone : 819-684-5341
Courriel : sdg.euclide-lanthier@csspo.gouv.qc.ca



ANNEXE 5

A I'école Euclide-Lanthier, le respect, I'engagement et la collaboration,

Code de vie

c’est important!

CODE DE VIE POURQUOI ? COMMENT JE MY PRENDS ?
e J'exprime mes besoins adéquatement.
RESPECT e Jutilise un vocabulaire approprié; des mots

Me sentir bien;
Avoir des amis;

gentils et polis.

En tout temps et en tout N e Jécoute ce que les autres ont a me dire.
. . .| » Assurer ma sécurité et celle des : .
lieu, je me respecte et je autres: ¢ Je fais attention aux autres.
respecte les autres dans ! . ¢ Jai un comportement pacifique.
e Avoir une bonne relation avec . - .
mes paroles et dans mes e J'écoute les consignes de I'adulte.
les adultes. : L
gestes. e Je joue de fagon sécuritaire.
¢ Au besoin, je m‘adresse a un intervenant.
ENGAGEMENT
e Assurer ma sécurité: e Je prends mon rang calmement.
I
En tout temps et en tout | ¢ Permettre aux autres de bhien : ;: Q;Egeé droite
lieu, je me déplace travailler; . ’ .
~ a s s ¢ Je garde le silence lors des déplacements
calmement et sans | » Etre prét a ecouter.
déranger. durant les heures de classe.
COLLABORATION Me sentir bien;

En tout temps et en tout
lieu, je prends soin de mon
materiel, mon
environnement des
biens d'autrui.

et

Etre prét a travailler;
Connaitre la valeur des choses;
Eviter le gaspillage;

Maintenir la propreté;
Préserver et partager le
matériel.

J'utilise mon matériel et celui des autres
avec soin.

Je nettoie et range bien.

Je recycle, je récupére et je réutilise.

Je jette les déchets a la poubelle.

INTERVENTIONS POSSIBLES

Tous les intervenants sont responsables de I'encadrement de I'ensemble des éléves de I'école. Selon l'intervention, la
direction sera impliquée.

¢ Valorisation verbale
e Attention particuliére
¢ Récompense

¢ Billet de félicitations

e Mur de la fierté

Certificat
Privilege
Tableau

d’encouragement

Autres

e Pratique de la régle
e Avertissement verbal
e Réflexion guidée

¢ Conséquence logique
¢ Saisie de 'objet

e Geste réparateur

e Perte de privilege

e Garde-vue (récréation,
service de garde)
¢ Retrait du groupe

¢ Jeu dans une zone
restreinte a la
récréation

e Communication aux
parents

e Suspension

e Autres




Centre ANNEXE 6

de services scolaire
des Portages-
de-I'Outaouais

P,
QUEbeC 90-30-12-20-02

ADMINISTRATION DE MEDICAMENTS : FICHE D’AUTORISATION

Année scolaire -

Dans le cas ou votre enfant a de la médication & prendre & I’école, que cela soit de fagon réguliére et/ou au
besoin (PNR), nous souhaitons vous faire part de la procédure a suivre afin de faciliter I’administration des
meédicaments par notre équipe-école.

De plus, nous avons besoin de votre autorisation afin d’administrer le traitement fourni. Nous vous invitons
donc a prendre connaissance des indications ci-dessous et de remplir la fiche d’autorisation.

Procédure concernant la médication réguliére:

- Les médicaments doivent étre préparés par un professionnel habilité ou par le parent

- Des directives (dictées par un professionnel de la santé) concernant ’administration des médicaments
doivent étre inscrites sur une étiquette ou sur un document additionnel

- Lorsque la médication est sous forme solide, I’utilisation d’un pilulier est obligatoire

- Lorsque la médication n’est pas sous forme de pilules (sous forme liquide ou de créme, par exemple),
elle doit étre remise de facon a étre préte a étre administrée et la prescription doit étre fournie

- La médication doit étre clairement identifiée au nom de 1’éléve

Procédure concernant la médication a prendre uniquement au besoin (PRN) :

- Les médicaments doivent étre préparés par un professionnel habilité ou par le parent

- La prescription doit toujours étre fournie et accompagnée de directives (dictées par un professionnel de
la santé), notamment sur les symptomes justifiant la prise de cette médication, et concernant
I’administration de celle-ci

- Lorsque la médication est sous forme solide, I’utilisation d’un pilulier est obligatoire

- Lorsque la médication n’est pas sous forme de pilules (sous forme liquide ou de créme, par exemple) et
elle doit étre remise de fagon & préte a étre administrée

- La médication doit étre clairement identifiée au nom de 1’éléve

- Une grille de modalités justifiant 1’administration du traitement doit étre remplie avec 1’équipe-école,
lors d’une rencontre

Procédure concernant un changement de médication

Veuillez noter que les membres du personnel du Centre de services scolaire des Portages-de-1’Outaouais et de
ses établissements ne sont pas autorisés a faire des modifications dans le pilulier. Ainsi, dans le cas d’un
changement dans la médication réguliére, la nouvelle médication doit nous étre transmise de maniére compléte
et préte a étre administrée. Une note, datée, indiquant le changement et les directives concernant celui-ci et les
modalités de retour de I’ancienne médication doit également nous étre remise. Par exemple, dans le cas ou
vous nous auriez remis un pilulier mensuel, contenant plusieurs pilules, mais qu’une seule de celles-ci ait
changée durant le mois, vous devrez tout de méme nous fournir un nouveau pilulier complet et nous fournir la
documentation demandée. Nous vous retournerons alors 1’ancien pilulier. Dans le cas d’un changement de
médication PRN, la méme procédure doit étre suivie, mais vous devrez également vous assurez de nous fournir
la nouvelle prescription et de nous indiquer si la nouvelle médication remplace la précédente ou si elle s’y
additionne. Si un changement dans la grille de modalités d’administration établie avec 1’équipe-école devait
survenir, il sera de votre responsabilité de communiquer avec nous afin qu’il soit effectué.

Sovez avisés qu’en cas de doute, la médication ne sera pas administrée.

Centre de services scolaire des Portages-de I'Outaouais Service des ressources éducatives #90-30-12-20-01-19 janvier Page 1 de 2



gg’lgfvices scolaire ANNEXE 6 (suite)

des Portages-
de-I'Outaouais

P,
Quebec 90-30-12-20-02

AUTORISATION D’ ADMINISTRER UN MEDICAMENT
(S.V.P - VEUILLEZ ECRIRE EN LETTRE MOULEES)

J autorise 1’école a administrer le médicament suivant, a mon enfant, selon la posologie indiquée. J’ai pris connaissance de la présente
fiche et je déclare comprendre les conséquences de cette autorisation. Je m’engage également a prévenir 1’école de tout changement et
de tout renouvellement de la prescription.

Identification de I’enfant

Nom de I’enfant : Prénom : Groupe :

Identification du médicament et modalités
d’administration.

Nom du médicament™* :

Posologie (dose et fréquence)* :

Moment de I’administration® :
Exemple : au repas ou précisez ’heure s’il doit étre administré a un autre moment de la journée.

Effets indésirables importants attendus :

Voie de distribution : Inhalation (pompe) : ... Orale : ... Peau: ...
Le médicament doit-il &tre réfrigéré? Oui: ... Non :
Période du : au: Année :

*Veuillez fournir la prescription ou I’étiquette de celle-ci.

Autorisation parentale

|:| Jautorise, pour ’année scolaire 20 -20 , I’équipe de I’école a administrer

les médicaments pour mon enfant selon les directives inscrites sur la présente fiche.

Veuillez noter que seules les personnes diiment autorisées, a 1’école, pourront administrer les médicaments, soient celles qui ont
recu la formation requise, sauf en cas d’urgence.

D Je les autorise également a administrer la médication PRN qui sera remise pour 1’éléve, lorsque les symptomes présentés par
celui-ci le justifient, selon les observations des membres du personnel habilité. Je comprends que I’école m’en informera dans
les plus bref délai, soit la journée méme.

Je m’engage également a respecter les procédures décrites ci-haut concernant la préparation des médicaments et la procédure de
changement de médication.

Signature du parent ou du titulaire de I’autorité parentale** date :

**Le Centre de services scolaire des Portages-de-1’Outaouais (CSSPQ) considére que les titulaires de ’autorité parentale exercent ensemble leur
responsabilité décisionnelle a I’égard de leurs enfants et qu’ils décident ensemble de toutes les questions relatives a I’éducation, a la santé et au bien-
étre de ces derniers, y compris, notamment, les questions scolaires et les activités et cours parascolaires. A cet effet, le CSSPO considére que le
titulaire de [’autorité parentale qui remplit le présent formulaire le fait au nom des deux titulaires de [*autorité parentale de I’enfant concerné et avec
I’accord de 1’autre titulaire.

Centre de services scolaire des Portages-de I'Outaouais Service des ressources éducatives #90-30-12-20-01-19 janvier Page 2 de 2



ANNEXE 7 23

Nous avons pris connaissance des renseignements contenus dans le guide de
fonctionnement du service garde de 1’école Euclide-Lanthier.

Signature du parent :
Date :

Merci de retourner cette page a I’école.

Lyne Gadbois
Technicienne en service de garde

Guide de fonctionnement Téléphone : 819-684-5341
Ecole Euclide-Lanthier Courriel : sdg.euclide-lanthier@csspo.gouv.qc.ca



